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南山区股份合作公司企务财务公开指引
　　第一条  为规范我区股份合作公司企务财务公开,推进基层廉政建设,促进社会和谐稳定,根据《深圳市南山区人民政府关于进一步加强股份合作公司（分公司、经营部）监督管理有关工作的通知》（深南府〔2016〕36号）制订本指引。
　　第二条  股份合作公司(以下简称“公司”)应建立健全企务、财务公开制度，由董事会授权公司相关部门或指定专人具体负责企务、财务公开工作。公司应通过公开栏、社区党风廉政信息公开平台、区集体经济阳光365平台等形式，将有关企务、财务信息和其他股东普遍关注的事项全面、真实、准确、及时地向股东公开，接受股东的监督。
　　第三条  企务公开的主要内容为：
　　（一）公司的各项规章制度；
　　（二）公司领导成员及分工；
　　（三）重大项目立项，招标、中标情况；
　　（四）董事会、监事会、集体资产管理委员会、股东代表大会决议；
　　（五）其他按规定应向股东公开的企务信息。
　　第四条  财务公开的主要内容为：
　　（一）年度财务收支计划；
　　（二）财务报表；
　　（三）收入支出情况，包括租金收入、管理费用、公益费用、固定资产购建等；
　　（四）债权情况，包括应收未收款等；
　　（五）债务情况，包括银行贷款、应付款项等；
　　（六）对外担保情况；
　　（七）城市更新项目、在建工程情况；
　　（八）非农建设用地指标的使用、非农建设用地和征地返还用地使用权交易、集体建设用地收益、拆迁补偿款、征(转)地补偿款等使用情况；
（九）利润分配情况，包括公积金的提取和使用情况、股东集体分配、对外投资收益分配等；
　　（十）年度财务审计和任期经济责任审计情况；
　　（十一）其他按规定应向股东公开的财务信息。
　　第五条  公司重大事项、会议决策等企务信息应在有关事项发生后5日内公开，财务公开至少每季度发布一次。公司信息公开栏的内容应当至少保留15日。
　　第六条  公司财务公开内容需经监事会审核，公布表应当有监事会主席和会计人员或财务负责人的签名并加盖公司公章。
　　第七条   公司每年应至少召开一次股东代表大会，公布本公司上年度财务收支执行情况和本年度经营计划，听取股东代表意见。
　　第八条  公司监事会负责监督企务、财务公开制度的落实,对企务、财务公开工作提出意见和建议。股东对企务、财务公开的内容有疑问的，可以向监事会反映，监事会应及时进行调查，确有内容遗漏或者不真实的，应当督促公司重新公布，公司应于10日内给予回复和进行整改。
　　第九条  街道办、集体资产管理等部门不定期对公司企务、财务公开的落实情况进行监督检查，对发现的问题要求公司限期整改。对公司不及时整改或发现有违法违纪行为的，依法依规追究相关人员的责任。
　　第十条  本指引由南山区集体资产办负责解释，自2016年8月31日起实施。
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